
Sukladno dlanku 15. stavku 2. Zakona o javnoi nabavi (Narodne novine broj 1,2011,6,114122 - ZIN 201,6) i
temeliem dlanka 14. i 35._lliave o osnivanju Dru5wa CRADSKA PLINARA ZACREB d.o.o. (u daljnjem
rekstu: Narutitelj) du.r 2 6 -02- 202[odine, donosim

PRAVILNIK

o provedbi postupaka iednostavne nabave

elanak 1.

Ovim Pravilnikom se propisuiu pravila, uvjeti i postupak pripreme, provedbe i ugovaranja nabave roba
i usluga te provedbe proiektnih natieiaja prociienjene vriiednosti manje od 26.540,N eura, odnosno
radova prociieniene vrijednosti manje od 66.360,00 eura (u daljnjem tekstu: iednostarma nabava).

II. PRAVILA POSTUPAN'A

elanak 2.

Prilikom provedbe postupaka iz ovog Pravilnika, Narutitelj je duZary u odnosu na sve gospodarske
subjekte po5tovati naielo slobode kretanja robe, natelo slobode poslovnog nastana i naielo slobode
pruianja usluga te natela koja iz toga proizlaze kao ito su naielo trZiSnog natjecanja, natelo jednakog
tretmana, natelo zabrane diskriminacije, natelo uzajamnog priznavanj+ naielo razmjemosti i naielo
transparentnosti.

Prilikom odreClivanja predmeta nabave, korisnici i niihove odgovome osobe obvezni su postupati u
duhu dobrog gospodarstvenika.

Vrijednost nabave ne smije se diieliti s namierom izbjegavanja primiene Zakona o javnoj nabavi (u
daljnjem tekstu: Zakon) ili postupaka propisanih ovom Pravilnikom.

Postupanie protivno stavku 3. ovoga ilanka smatra se prekrlajem u smislu Zakona.

elanak 3.

U provedbi jednostavne nabave primjeniuju se i drugi zakoni, podzakonski propisi te drugi akti ovisno
o pojedinom predmetu nabave.

tlanak 4.

Komunikacija i svaka druga razmiena informaciia obavlia se poltom, elektronitkom poltom i/ili

/,

osobnom dostavom
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ttanat s.

O sukobu interesa na odgovarajudi se naiin primjeniuie Zakon.

III. UV'ETI I POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 6.

Postupak jednostavne nabave pokrede Korisnik podnoienjem zahtieva Odielu nabave.

Zahtjev se mora dostaviti sa svom pripadajuiom dokumentacirom potrebnom za provedbu PostuPka.

ttanat z.

Za jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti do 2.650,00 eura Naruditelj provodi postupak nabave

pozivom za prikupljanjem ponuda prema najmanje jednom gospodarskom subjektu.

Za jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti od 2.650,01 eura do 9.290,00 eura Naruiitelj provodi
postupak nabave pozivom za prikuplianjem ponuda prema naimanje tri gospodarska subiekta.

Iznimno od stavka 2. ovoga dlanka, u opravdanim okolnostima (kada primjerice zbog tehnitkih ili
umjetnitkih razloga ili razloga povezanih sa zaititom iskljutivih prava ili izvodenie radova, isPoruku

robe ili pruZanje usluga moZe izvrSiti samo odredeni gospodarski subiekt ili kada je to prijeko potrebno

zbog Zumosti izazvane dogatlajima koji se nisu mogli predvidjeti i drugo), mogu se poslati i manje od

tri poziva.

Ako ne postoie podaci o najmanje tri gospodarska subjekta koiima bi bio upuien poziv za dostavom

ponuda, objavit te se poziv na dostavu ponuda na sluZbenoi web stranici Naruditelra.

Iznimno od stavka 5. ovoga tlanka, u opravdanim okolnostima (kada primjerice zbog tehnitkih ili
umjetnitkih razloga ili razloga povezanih sa zaititom iskljutivih prava, izvodenie radova ili Poslova,
isporuku robe ili pruZanje usluga moZe izvr5iti samo odredeni gospodarski subjekt ili kada je to prijeko

potrebno zbog Zumosti izazvane dogadajima koii se nisu mogli predvidieti i drugo), nabava se moZe

provesti bez objave poziva na dostam ponuda na sluZbenoj web stranici.

U slutajevima iz stavaka 3. i 6. ovoga tlanka zahljev za pokretanje postupka jednostavne nabave mora

sadrZavati obrazloZenje opravdanih okolnosti.

(1) Jamswo za ozbilinost ponude moZe se zahtijevati i to u iznosu do 3% od prociieniene wiiednosti

nabave u apsolutnom iznosu, te se dostavlia u obliku bjanko zaduZnice ili se polaZe noviani polog.

(2) Jamstvo za uredno ispunjenie ugovora za slutai povrede ugovomih obveza moZe se zahtijevati u

iznosu do 10% vrijednosti ugovora (bez PDV-a) i to:
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Za iednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti vete od 9.290,00 eura Narut-itelj objavljuje poziv na

dosta!.u ponuda na sluZbenoj web stranici Narutitelja.

elanak 8.



a. za postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 eura u obliku
bjanko zaduZnice ili uplate novdanog pologa,

b. za postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti iednake ili vede od 26.540,00 eura, u
obliku bankarske garancije, bianko zaduznice ili uplate novianog pologa.

(3) Jamstuo za uklanjanje nedostataka u iamstvenom roku moze se zahtijevati u iznosu do 10%

vrijednosti ugovora (bez PDV-a) za slutaj da Nalogoprimac ne ispuni obveze otklanjanja nedostataka
koje ima po osnovi iamswa ili s naslova naknade 5tete, u obliku bianko zaduZnice ili uplate novianog
pologa.

(4) Naruiitelj moZe zahtiievati jamstvo o osiguraniu za pokriie odgovomosti iz djelatnosti za otklanjanje
5tete koja moze nastati u vezi s obavljanjem odredene djelatnosti u obliku vaZeiih polica osiguranja ili
potvrda o osiguran,u i to:

a. osiguranie od iavne (opae) odgovomosti (osigurania iz dielatnosti),
b. osiguranje od profesionalne odgovomosti,
c. osiguranje dielatnika Nalogoprimca koii ie izvoditi radove od posljedica nesretnog sluaaja.

ilanak 9.

Odabranom ponuditelju izdaje se narudibenica ili se sklapa ugovor o nabavi

elanak 10.

Poslovi pripreme, provedbe i ugovaranja jednostavne nabave obavit ie se, u pravilu, u roku do 30 dana
od dana zaprimanja urednog zahtjeva za potetak postupka nabave.

tlanak 11.

U opravdanim i iznimnim okolnostima (npr. iznimna Zumost i dr.) Korisnik u zahtjevu moZe odrediti i
kraii rok za dostavu ponuda od roka iz stavka 1. ovoga dlanka.

elanak 12.

Ponude se zaprimaju u Pisamici Naruiitelja, te se na omotnicama zaprimljenih ponuda, odmah po
zaprimanju, naznaduje urudZbeni broj s datumom i vremenom zaprimanja.

Zaprimliene ponude se prosljeduju Odjelu nabave koji ih upisuje u Upisnik o zaprimanju ponuda prema
redoslijedu zaprimanja.

Ponuda zaprimliena nakon roka za dostavu ponuda i/ili njezin dio zaprimljen nakon roka za dostavu
ponuda neie se razmatrati i vraia se neotvorena ponuditeliu.
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Rok za dostavu ponuda iznosi najmanie 5 dana od dana objave poziva na dostavu ponude na sluZbenoj
web stranici Naruiitelia.



Pri izradi ponude ponuditel, se mora pridrZavati uvjeta iz poziva na dostavu ponuda te ne smije mijenjati
ni nadopuniavati tekst poziva na dostayu ponuda.

Clanak 13.

Ponude zaprimliene u roku za dostavu ponuda, otvaraju se i obraduju (pregledavaju, analiziraju i
ogen,uiu) na temelju uvjeta i zahtjeva navedenih u pozivu na dostavu ponude.

Otvaranje ponuda niie javno.

Ponude se dostavliaiu Korisniku na radunsku kontrolu i/ili davanie stminog mi5lienia

elanak 14.

Nakon pregleda i ociene ponuda sastavlia se Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda kojeg potpisuju tlanovi
struinog povierenstva.

elanak 15.

Odluku o odabiru/poniStenju Narutitelj dostavlja pozvanim gospodarskim subjektima, ili u sludaju

objavljenog poziva na sluibenoj web stranici gosPodarskim subiektima koii su dostavili ponudu.

Narutitelj zadrLava pravo obustaviti ili poni5titi jednostavnu nabavu, prije ili nakon isteka roka za

dostavu ponuda i/ili neodabrati ponuditelia, bez posebnog pisanog obrazloienia.

ilanak 15.

Registar izdanih narudZbenica i skloplienih ugovora o iavnoj obiavliuie Odiel nabave.

IV. PROJEKTI SUFINANCIRANI OD STRANE EUROPSKE UNIJE

elanak tz.

Jednostavna nabava koja se obavlja podugovaranjem u proiektima sufinanciranim od strane Europske

unije, provodi se sukladno obvezama ugovora o bespovratnim sredstvima za poiedini projekt.

V. ZAVRSNE ODREDBE

ilanak 18.

Svi postupci zapodeti prije stupanja na snagu ovog Pravilnika zavrSit te se po odredbama Pravilnika o

provedbi postupka iednostavne nab ave od29.09.2021. g. i po odredbama Dodatka Pravilniku oprovedbi

postupaka iednostavne nabave od 30.72.2022. g.
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Clanak 19.

Ovaj pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj ploii Naruiitelia.

Ovaj pravilnik de biti objavljen na sluZbenoj web stranici Naruaitelia.
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